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/1 ¢En qué consiste?

Con la Certificacion de Habilidades Profesionales en Excel
Intermedio, podrds validar tus competencias técnicas de
forma rdpida y directq, rindiendo un Unico examen sin
necesidad de cursar una formacion previa. Esta
modalidad estd pensada para ti, que ya dominas el nivel
bdsico de Excel y deseas demostrar un manejo mds
avanzado enfocado en el andlisis de datos,
automatizacién bdsica y visualizacion profesional en
entornos empresariales.

/1 Objetivo de la certificacion:

Con esta certificacion, demostrards que sabes aplicar
funciones logicas y estadisticas condicionales, gestionar
datos con validaciones y herramientas de auditoriq,
manipular texto, trabajar con fechas y horas, y construir
férmulas dindmicas utilizando funciones de busqueda y
referencia, elevando asi tu capacidad analitica con Excel.

/1 Publico objetivo

Profesionales con dominio de Excel Bdsico que desean
certificar habilidades intermedias para el andlisis y
presentacion de informacién en contextos laborales
exigentes.

Aplicacion de funciones légicas y estadisticas condicionales: S|, Y, O,
CONTAR.SI, SUMAR.SI, PROMEDIO.SI y sus versiones CONJUNTO.

Creacion de grdaficos basicos y combinados para representar datos y
tendencias.

Validacion de datos con listas, restricciones personalizadas y uso de
formularios bdsicos.

Manipulaciéon de texto con funciones como [ZQUIERDA, DERECHA,
EXTRAE, CONCATENAR, LARGO.

Uso de funciones de fecha Y hora para cdlculos temporales: HOY,
AHORA, DIAS, DIA.LAB, MES, ANO.

Creacion de féormulas dindmicas con funciones de busqueda y
referencia: BUSCARV, BUSCARH, INDICE, COINCIDIR, DESREF,
INDIRECTO.

/1 Metodologia de evaluacion

Rendirds un examen compuesto por 40 preguntas
seleccionadas aleatoriamente, cada una con una unica
respuesta correcta y un valor de 0.5 puntos. La evaluacion
tendrd una duracion de 1 hora, serd en un solo intento, y
deberds alcanzar una nota minima de 13 para aprobar.

/1 Requisitos:

“ DNl alamano © Acceso ainternet
= Cdmara y micréfono encendidos u Laptopo PC

Temario de
Evaluacio

Evaluacion equivalente a

horas sincronicas preguntas

de estudio aleatorias
Tema Tema 2
Funciones logicas, Validacién de datos,
estadisticas y tipos de formularios y auditoria de
graficos formulas
Aplicar férmulas complejas y graficos Controlar el ingreso de datos y
adecuados para analizar y representar garantizar la integridad de cdlculos
informacion cuantitativa. mediante herramientas de revision.
* Funcidn Sl y funciones légicas * Validacién de datos
* Funciones estadisticas condicionales * Formularios y auditoria de férmulas

* Tipos de grdaficos bdsicos

Tema 3 Tema 4

Funciones de texto para Funciones de fecha y hora
manipulacion y limpieza de para andlisis temporal
datos

Funciones de texto para manipulacion Realizar cdlculos basados en fechas
y limpieza de datos. Extraer, combinar para gestionar periodos y plazos con
y limpiar informacién textual dentro de precision.

las hojas de cdlculo.

* Funciones de extraccion de texto * Funciones bdsicas de fecha y hora

* Otras funciones de texto + Cdilculo de diferencias y descomposicion
de fechas

Tema 5

Funciones de busqueday
referencia para formulas
dindmicas

Elaborar consultas complejas y
férmulas estructuradas para
optimizar la toma de decisiones.

* Funciones de busqueda vertical y
horizontal

* Funciones avanzadas de referencia y
referencias dindmicas
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